Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Myszkowie

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
specjalista ds. przygotowania i rozliczen inwestycji
w Powiatowym Zarzadzie Drog w Myszkowie

W wymiarze czasu pracy: petnym

Wymagania niezbedne :

obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych:

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztatcenie wyzsze w rozumieniu przepisbw o szkolnictwie wyzszym i nauce |,
co najmniej pierwszego stopnia, mile widziane budownictwo.

znajomo$¢ przepisow z zakresu ustaw: prawo budowlane, o drogach publicznych,
0 szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych;
kodeks postepowania administracyjnego, o samorzadzie powiatowym, o pracownikach
samorzgdowych;

posiadanie prawa jazdy kat. B,

umiejetno$¢ obstugi komputera (MS Office, srodowisko Windows), poczty elektronicznej,
internetu.

Wymagania dodatkowe :

znajomos¢ pracy biurowej i procedur biurowych,

znajomos¢ postepowania z dokumentacia,

umiejetnos¢ pracy w zespole i z petentami,

dobra organizacja pracy i dyspozycyjno$c,

wysoka kultura osobista,

odpornosé na stres,

komunikatywnos¢, sumiennosc i kreatywnos$é.

uprawnienia budowlane do kierowania robotami w specjalnosciach drogowych - mile
widziane;

znajomos$¢ zagadnien z zakresu planowania, realizacji i rozliczer proceséw inwestycyjnych
drogowych;

znajomosc procedur pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych;

znajomo$¢ specyfiki pracy w administracji samorzadowej:

umiejetnosci kosztorysowania i sprawdzania kosztoryséw z uzyciem programu ZUZIA,
NORMA,;

umiejetnosc¢ pracy w programach CAD- mile widziana:

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

przygotowanie projektow planéw rocznych i wieloletnich finansowania budowy

i przebudowy drég i drogowych obiektéw inzynierskich,

koordynacja procesu inwestycyjnego na terenie budowy w zakresie drég i drogowych

obiektow inzynierskich,



* uczestniczenie w postgpowaniu administracyjnym i wykonywanie innych niezbednych prac
zwigzanych z uzyskaniem pozwolenia na budowe drog i drogowych obiektéw inzynierskich,

+ rozliczania techniczne i finansowe prowadzonych zadan inwestycyjnych,

* przygotowywanie wnioskéw o srodki pomocowe z budzetu paristwa i innych dostepnych
Zrodet na realizacje zadan inwestycyjnych przy wspoétpracy z pozostatymi komérkami PZD,
Starostwem Powiatowym, samorzadami gminnymi oraz innymi instytucjami i podmiotami w
zakresie niezbednym do pozyskania danych celem sporzadzenia prawidtowych i kompletnych
wnioskéw o dotacje lub refundacje ,

* opracowanie dokumentacji technicznej, zakreséw robét oraz wyceny i przedmiaréw robét
dla zadan inwestycyjno- remontowych o mato skomplikowanym charakterze technicznym
| organizacyjnym niewymagajgcego pozwolenia na budowe;

* udziat w pracach komisji przetargowej oraz przygotowanie dokumentacji niezbednej
do przeprowadzania postgpowan przetargowych, w tym OPZ, klasyfikacja wg kodéw CPV,
ustalenie warunkow dotyczacych zaméwien;

* prowadzenie przegladéw miedzygwarancyjnych, biezacych okresowych oraz okresie
rekojmi;

* kontrola stanu drog i drogowych obiektéw inzynierskich,

* nadzér merytoryczny nad realizacjg zawartych uméw w zakresie realizacji inwestycji,

+ zatatwianie skarg, zazalen i wnioskow dot. spraw drég i drogowych obiektdw inzynierskich,
* petnienie funkcji dyzurnego podczas akcji zimowego utrzymania drég,

* wykonywanie innych zadan ustalonych przez Dyrektora PZD.

4. Warunki pracy na stanowisku:

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych
warunkow pracy. Istniejg bariery architektoniczne utrudniajace dostep do pomieszczen biurowych
i do pomieszczen sanitarnych.

5. W miesigcu poprzedzajacym date ogtoszenia niniejszego naboru wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych w Powiatowym Zarzgdzie Drég w Myszkowie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi ponizej

6%.

6. Wymagane dokumenty :

» list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje,

kopie dokumentow potwierdzajgcych przebieg pracy zawodowe;j,

*+ oSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

* oSwiadczenie kandydata o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
(niezwtoczne dostarczenie zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego
Rejestru Karnego w przypadku wybrania kandydata na ogtoszone stanowisko pracy).

+ oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

* klauzula informacyjna (RODOQ),

+ oswiadczenie potwierdzajgce zgodnos¢ z oryginatem wszystkich przedtozonych kserokopii
dokumentéw.

e * =

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie, opatrzonej hastem ,Nabér na stanowisko
urzednicze specjalista ds. przygotowania i rozliczeri inwestycji’ w terminie do dnia



31.03.2025 roku w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog w Myszkowie, 42-310 Zarki
ul. Myszkowska 59, sekretariat - do godz. 14.00, lub poczta na adres Zarzgdu z dopiskiem
,Nabor na stanowisko urzednicze specjalista ds. przygotowania i rozliczen inwestycji”,
decyduje data wptywu listu poleconego do Zarzadu.

Aplikacje, ktore wplynga po terminie nie beda rozpatrywane.

8. Do oferty mogg by¢ dotgczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z poprzednich
miejsc pracy.

9. Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang
powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia testu i rozmowy
kwalifikacyjnej indywidualnie droga telefoniczna.

Dyrektor Powiatowego Zarzgdu
Drég w Myszkowie

Zarki, dnia 17 marzec 2025 roku. DYREKTOR
Powiatowego Zarzadu Drég
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